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Na osnovu Statuta UdruZenja ,,Omladinska novinska asocijacija u BiH” (03/2007), na sjednici
odrZanoj (datum) Skupstina UdruZenja donosi:

PRAVILNIK O NABAVKAMA UDRUZENJA “OMLADINSKA NOVINSKA ASOCIJACIJA U BIH (ONAuBiH)”

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o nabavkama ureduje se postupak nabavke dobara i usluga od strane Udruzenja i
specificira i detaljno razraduje i opisuje procedura i kriteriji relevantni za odabir ponudaca. S tim u
vezi, UdruZenje ¢e vrsiti nabavku dobara i usluga planski, racionalno, odgovorno i u skladu sa
zakonskim propisima i raspoloZivim finansijskim sredstvima.

Odredbe koje su inkorporirane u Pravilnik bit ¢e primijenjene u svim postupcima nabavke koje
provodi Udruzenje.

Clan 2. - Vrijednosni razredi

1. Do 2.000 KM - Direktni sporazum, provodi se direktnim sporazumom i pregovorima sa

potencijalnim dobavljacem bez posebno definirane procedure.
2. 0d 2.000 KM —6.000 KM - Konkurentski postupak, na bazi minimalno tri ponude.

3. 0d 6.000 KM —10.0000 KM - Javni poziv, Sto podrazumijeva oglasavanje putem javnog

poziva.

4. Zavrijednostiiznad 10.000 KM, procedura nabavke ce se provoditi jednako kao i prema
stavu 3. uz napomenu da Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca donosi Upravni odbor na

prijedlog Komisije.

Clan 3. — Temeljni principi nabavke

UdruZenje je duzno osigurati da se poslovi dodjele nabavke dobara i usluga obavljaju na nacin da se
osigura transparentnost, nepristranost koja podrazumijeva jednak odnos prema svim stranamaii
konkurencija u skladu sa ovim Pravilnikom.

Il - OBAVJESTENJA O NABAVCI — ZAHTJEV ZA PONUDU
€lan 4.

Obavjestenja o nabavci se kreiraju u pismenoj formi Zahtjeva za ponudu. Zahtjevi za ponudu moraju
sadrzavati detaljne specifikacije trazenih dobara i usluga.



Clan 5.

Direktni sporazum za vrijednosni razred 0,00 - 2.000 KM provodi se direktnim sporazumom i
pregovorima sa potencijalnim dobavlja¢éem bez posebne procedure.

Za vrijednosni razred od 2.0000 — 6.000 KM potrebno je poslati zahtjev za ponude na najmanje tri
adrese potencijalnim dobavljac¢ima u pisanoj formi i uz detaljnu specifikaciju trazenih dobara/usluga.
Zahtjevi za ponude se 3alju elektronskim putem (e-mailom ili faksom).

Za vrijednosni razred od 6.000 — 10.0000 KM, oglasavanje je obavezno putem javnog poziva. Javno
oglasavanje podrazumijeva javni poziv za dostavljanje ponuda putem javnih glasila i komunikacijskih
kanala Udrudenja, kao Sto su drustvene mreZe organizacije, dnevna Stampa i dr.

Za vrijednosti nabavki iznad 10.000 KM, obavjestenje za procedure nabavki ¢e se provoditi kroz javni
poziv jednako kao i za prethodni vrijednosni razred i u skladu sa Clanom 2. ovog Pravilnika.

U slucaju da na javni poziv ne bude odziva, pozivi ¢e se dodatno poslati i direktno na adrese
potencijalnih dobavljaca.

Clan 6.

Predsjednik Udruzenija je lice odgovorno za potpunost i poStivanje opisanog podnosenja Zahtjeva za
ponudu.

Clan 7.

Prilikom provedbe postupka nabavke razmjena informacija izmedu Udruzenja i ponudaca obavlja se
u pismenoj formi. UdruZenje bira sredstvo razmjene informacija, uz pravilo da je izabrano sredstvo
dostupno svim zainteresiranima za postupak nabavke i da kao takvo ne ograni¢ava pristup ponudaca
svim fazama postupka nabavke. Sve detalje i uvjete vezane za izbor sredstava za razmjenu
informacija UdruZenje ¢e naznaciti u pozivu za dostavljanje ponuda, ukljuéujudiirok za dostavu
ponuda. Zahtjevi za dostavu ponude mogu biti upuceni putem poste, faxa, a radi brzine i efikasnosti
komunikacije preferirat ¢e se interakcija elektronskom postom (e-mailom).

Clan 8.
Zahtjev za ponudu mora sadrzavati minimalno sljedede:

memorandum UdruZenja, specifikaciju trazenih dobara i usluga, upit vezan za moguénost servisiranja
i rok dostave ponude. Za trazene ekspertske usluge, potrebno je objaviti poziv za ponude uz detaljnu
specifikaciju trazenih usluga, stru¢ne spreme i ekspertize eksternih saradnika, kao i opis projektnog
zadataka.

Predsjednik UdruZenja je obavezan da provjeri potpunost Zahtjeva za ponudu.

NuZno je da Zahtjev sadrzi i tehnicke specifikacije koje opisuju karakteristike predmeta nabavke, kao
Sto su: kvalitet, izvrSenje ugovora, zahtjevi u pogledu idejnog rjesSenja, dimenzije, sigurnost,
osiguranje kvaliteta, terminologija, simboli, testiranja, metode testiranja, oznacavanje robe,
ambalaZa, etiketiranje robe i sl.



Clan 9.

UdruZenje ne prihvata ponude kojima se nude dobra i/ili usluge koje ne ispunjavaju prethodno
definirane tehnicke specifikacije.

Clan 10. - Rok za dostavljanje ponude

Na zahtjevu za ponudu Udruzenje stavlja naznaku da ponudac treba u sto kraéem roku dostaviti
ponudu u pismenoj formi, a najkasnije do roka odredenog u Zahtjevu za ponudu. Ukoliko ponudac
ne dostavi ponudu u pismenoj formi do utvrdenog roka, smatrat ¢e se da je odustao od sudjelovanja
u procesu nabavke i bit ¢e obavijesten da nije usao u odabir najpovoljnije ponude. Rokovi za primitak
ponuda racunaju se od dana slanja Zahtjeva za ponudu. Zainteresirani potencijalni ponudaci ée na

informacijama o predmetu ponude, a po isteku tog roka gube to pravo.
Clan 11.

Rok za dostavljanje ponude je 10 dana, dok za hitne nabavke na osnovu implementacije projekata
Predsjednik UdruZenja donosi posebnu odluku kojom se rok za dostavljanje ponude skrac¢uje prema
projektnim potrebama, uz uslov da svi ponudaci o tome moraju biti obavjesteni u samom Zahtjevu
za ponudu.

11l - FORMIRANIJE | RAD KOMISIJE ZA NABAVKE | EVALUACIJA PONUDA
Clan 12.

Komisiju za nabavke (u daljnjem tekstu: Komisija) imenuje Predsjednik UdruZenja u sluc¢aju nabavke
postupkom konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda | javnog poziva.

Prilikom formiranja Komisije nuzno je da budu ispunjeni sljededi uslovi:
- Komisija se sastoji od najmanje 3 (tri) ¢lana.

- Prilikom imenovanja komisije treba uvijek birati neparan broj ¢lanova Komisije sa pravom
glasa.

- Clanovi komisije moraju biti nepristrasni i objektivni.
- Predsjednik udruzenja definira poslove koje za koje je Komisija odgovorna.
Clan 13.

Predsjednik UdruZenja imenuje predsjednika Komisije koji usmjerava rad Komisije kako bi se
ispostovale i odredbe definisane ovim Pravilnikom.

€lan 14.

Komisija, nakon okoncanog postupka odluku o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno sa zapisnikom
o radu i razlozima takve odluke dostavlja Predsjedniku Udruzenja.



Clan 15.

Konacnu odluku o dodjeli nabavke donosi Predsjednik Udruzenja koji snosi odgovornost za nabavku,
osim u slucaju nabavki za vrijednosti veée od 10.000 KM, kada konaénu odluku donosi Upravni
odbor.

Clan 16.

Komisija djeluje od dana donosenja odluke o njenom formiranju do okoncanja svih poslova vezanih
za nabavku.

Clan 17.
Komisija donosi odluke na sastancima vec¢inom glasova.
Clan 18.

Odluke Komisije unose se u zapisnik o radu. U zapisniku se navode razlozi na temelju kojih je
Komisija donijela odluku, isti se obrazlazu i u zapisnik se unose stavovi ¢lanova Komisije. Komisija ¢e
kreirati tabelu sa bodovanjem | evaluacijom prema zadatim kriterijima. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi
Komisije koji su sudjelovali u radu i koji su prisutni.

Clan 19.

Pristigle ponude pregledaju se nakon isteka roka za podnoSenje ponuda i to na sastancima Komisije.
Clan 20.

Ponude koje su stigle nakon utvrdenog roka ne dostavljaju se Komisiji na pregled.

Clan 21. — Kriteriji evaluacije

Osnovni kriteriji za evaluaciju ponude baziraju se na ekonomski najpovoljnijoj ponudi (rokovi
dostave, kvalitet i kvantitet dostupnih dobara i usluga i dr.) ili na najnizoj cijeni tehnicki
zadovoljavajucée ponude ($to ne podrazumijeva iskljucivo najnizu cjenovnu ponudu).

Clan 22.

Komisija ¢e odredenu ponudu smatrati odgovaraju¢om ukoliko ista ispunjava uvjete definisane i
navedene u Zahtjevu za ponudu. Iznimno ponuda se smatra odgovaraju¢om i u slucaju kada:

e ponuda sadrzi greske ili propuste koji se mogu ispraviti, a da se time u bithnome ne mijenjaju
uvjeti ili aspekti ponude, niti se narusava konkurencija;

e ponuda sadrzZi neznatna odstupanja koja ne mijenjaju, niti se bitno udaljavaju od
karakteristika, uvjeta i drugih uvjeta preciziranih u Zahtjevu za ponudu.

Clan 23.

Svaki ponuda¢ moze ponuditi samo jednu cijenu koju ne moZe mijenjati nakon dostavljanja ponude.
O ponudenoj cijeni se ne pregovara. Procjene vrijednosti moraju biti vazece u momentu u kojem
UdruZenje zatraZi ponudu od jednog ponudaca. U vrijednost nabavke su ukljuceni svi troskovi
nabavke i indirektni porezi. UdruZenje osigurava da dogovorena/prihvacena vrijednost nabavke ne
bude visa od odgovarajuce trzisne cijene.



Clan 24. Diskvalifikacija na temelju sukoba interesa ili korupcije

Uvazavajuci zakone u Bosni i Hercegovini, kao i druge relevantne propise, Udruzenje ¢e odbiti
ponudu ukoliko je aplikant ili ponudac sadasnjem ili bivSsem zaposleniku Udruzenja dao ili je spreman
dati mito u vidu novcanih sredstava ili u nenovéanom obliku, kao pokusaj utjecaja na radnju, odluku
ili tok postupka nabavke. U takvom slucaju UdruZenje u pismenom obliku informira ponudaca o
odbijanju ponude i razlozima odbijanja.

U slucaju da ponude, koje je Udruzenje primilo tokom postupka nabavke, prouzroce ili mogu
prouzrociti bilo kakav sukob interesa, UdruZenje ¢ée, djelujudi u skladu s relevantnim zakonskim
propisima u Bosni i Hercegovini, osigurati efektivnu zastitu svrsishodne provedbe ovog Pravilnika.

IV — OBAVJESTENJE O REZULTATIMA | ZAKLJUCIVANJE NABAVKE
Clan 25. — Obavjestenje o rezultatima

UdruzZenje ée najkasnije u roku od 10 radnih dana od dana donosenja odluke o dodjeli nabavke,
pismeno obavijestiti ponudace, koji su pravovremeno podnijeli ponude rezultatima provedenog
postupka nabavke. U slucaju da je postupak obustavljen, ponudacdima se takoder Salje pismena

obavijest u roku od 10 radnih dana.

Clan 26. — Zaklju¢ivanje nabavke

UdruzZenje nudi nabavku kvalificiranome ponudacu koji je dostavio prihvatljivu ponudu u skladu sa
kriterijima za ocjenu ponuda i ovim Pravilnikom. Nabavka se smatra zaklju¢enom potpisom ugovora
sa dobavljac¢em i/ili prihvatanjem rac¢una i/ili drugog osnova za placanje.

Clan 27.

Ukoliko ponudac kojem je dostavljen prijedlog dodjele nabavke i/ili ugovora u pismenom obliku
odbije ili propusti poslati zahtjev za prihvatanja nabavke/potpisati ugovor o nabavci, tada Udruzenje
predlaze dodjelu nabavke onome ponudacu ¢ija je ponuda po redoslijedu odmah nakon ponude
najuspjesnijeg ponudaca koji je odbio.

Clan 28.

Prilikom dodjele nabavke, cijena i uslovi navedeni u najuspjesnijoj ponudi ne mogu se mijenjati.

V - ZAVRSNE ODREDBE
Clan 29.

Tumacenje Pravilnika daje Skupstina Udruzenja. Odredbe definirane Pravilnikom se redovno
preispituju i revidiraju shodno zakonskim i drugim promjenama, a unosenje promjena je pravo
UdruZenja. Predsjednik UdruZenja ima pravo predloziti odredene promjene Skupstini UdruZzenja u
pismenoj formi.

€lan 30.



Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin na koji je i donesen.
Clan 31.

Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od dana donosenja.

Predsjednica SkupsStine

{ s DL,

Sarajevo, 17.3.2023. g.




